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PATVIRTINTA
Kauno r. Ežerėlio pagrindinės mokyklos direktoriaus 2020 m. kovo 19 d. įsakymu Nr. V-
KAUNO R. EŽERĖLIO PAGRINDINĖS MOKYKLOS UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BŪDU TVARKOS APRAŠAS (karantino metu)
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kauno r. Ežerėlio pagrindinės mokyklos (toliau – mokykla) ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu būdu tvarkos aprašas (toliau – aprašas) yra parengtas vadovaujantis Švietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintomis Rekomendacijomis dėl ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu būdu ir yra skirtas reglamentuoti nuotolinio ugdymo proceso organizavimo eigą, susitarimus, organizavimo, informavimo ir kt. ypatumus mokykloje karantino laikotarpiu, iki kol bus atnaujintas įprastas ugdymo procesas.
2. Laikinai organizuojant ugdymą nuotoliniu būdu, mokymo sutartys nekeičiamos.
II SKYRIUS
PASIRENGIMAS ORGANIZUOTI UGDYMO PROCESĄ NUOTOLINIU
3. Mokymo(si) nuotoliniu būdu sąveikai tarp mokytojų ir mokinių užtikrinti pasirenkamas mišrus mokymo būdas – tai būdas, kai mokytojai ir mokiniai dalyvauja pamokoje bei atlieka užduotis kaitaliojant sinchroninį (mokytojai ir mokiniai dalyvauja mokyme bendradarbiaudami tuo pačiu metu: telefonu, tiesioginės vaizdo transliacijos, vaizdo pokalbiai, konferencijos ir pan.) bei asinchroninį (mokytojai ir mokiniai dalyvauja mokyme aktyviai įsitraukdami bei atlikdami jiems skirtas užduotis skirtingu laiku: SMS, elektroninis paštas, elektroninis dienynas ir pan.) būdus.
4. Mokykla įsivertina pasirengimą dirbti nuotoliniu būdu: technologines galimybes, turimas skaitmenines priemones, mokytojų kompetenciją, mokinių amžių ir jų aplinkos socialinę ekonominę padėtį ir pasirenka tokią nuotolinio mokymosi aplinką, kuri užtikrintų ne tik skaitmeninio ugdymo turinio pasiekiamumą, bet ir bendravimą bei bendradarbiavimą ugdymo proceso metu realiuoju (sinchroniniu) ir/ar nerealiuoju (asinchroniniu) ar mišriuoju laiku.
5. Mokykla įvertina, ar visi mokiniai gali turėti prieigą prie pasirinktos programinės ar skaitmeninės įrangos mokymuisi nuotoliniu būdu, susitaria dėl galimų šios problemos sprendimo būdų: bendradarbiaujant su klasių vadovais yra sudaromas mokinių sąrašas, kuriems reikalinga informacinių technologijų priemonių (kompiuteriai, planšetiniai kompiuteriai) pagalba bei, pagal galimybes, mokykla šiems mokiniams numatytas priemones suteikia (pagal panaudos sutartį) iki kol bus atnaujintas įprastas ugdymo procesas (priedas Nr. 1).
6. Direktoriaus įsakymu paskiriamas skaitmeninių technologijų koordinatorius, kuris konsultuotų mokytojus ir mokinius technologijų naudojimo klausimais bei mokyklos interneto svetainėje yra paskelbiama jo kontaktinė informacija, pagal kurią mokytojai ir mokiniai galėtų kreiptis dėl techninės pagalbos suteikimo nuotoliniu būdu.
7. Susitariama ir informuojama, kad bendravimui su mokiniais ir jų tėvais (globėjais, rūpintojais) pagrindinė informacinė priemonė bus el. dienynas TAMO (toliau – TAMO), telefoniniai skambučiai.
8. Susitariama ir informuoja, kad pagrindinės informacinės priemonės rengiant pasitarimus su mokyklos bendruomene bus: Tamo, Gmail, Google Docs, Zoom, Messenger.
9. Susitariama, kad pagrindinės nuotolinės mokymosi aplinkos, kurios naudojamos komunikuojant mokytojams ir mokiniams bus: Tamo/ Ema, Eduka, Google Docs, Zoom, Google Classroom, ugdome.lt, egzaminatorius.lt; papildomam naudojimui, mokytojo nuožiūra galimos ir kitos programos.
10. Nuotoliniu būdu besimokančių mokinių lankomumo apskaita tvarkoma pagal prisijungimą prie virtualios mokymo aplinkos mokytojo vertinimu ir fiksuojama TAMO dienyne. Mokinių lankomumas fiksuojamas tiesiogiai pagal dalyvavimą, jeigu pamoka yra sinchroninė. Jeigu pamoka asinchroninė arba mišri – pamokų lankomumas žymimas taip, kad lyg mokinys pamokoje būtų. Jei mokinys  2 pamokas iš eilės neprisijungia prie VMA (virtualių mokymosi aplinkų) ir neatlieka užduočių, mokytojas rašo pastabą per e. dienyną.
11. Mokytojai ir mokiniai prisijungia prie nuotolinio mokymosi aplinkos iš namų. Jeigu mokytojas namuose galimybių tam neturi, suderinęs su mokyklos vadovu, gali atvykti į mokyklą tam, kad prisijungtų prie nuotolinio mokymosi aplinkos, arba informavęs mokyklos vadovą, reikiamas informacinių technologijų priemones kokybiško nuotolinio mokymo organizavimo užtikrinimui nešasi naudotis į namus.

12. Mokymo medžiaga gali būti popierinė (pvz., mokinių turimi vadovėliai, pratybų sąsiuviniai), tačiau užduotys pateikiamos skaitmeninėse aplinkose su nuorodomis (priedas Nr. 2); užduotys rengiamos kiekvienai darbo savaitei atskirai, viešinamos patalpinant į mokyklos internetinį puslapį.
13. Ne vėliau kaip likus 3 darbo dienoms iki nuotolinio mokymo pradžios informacinėmis priemonėmis informuoti mokinių tėvus (globėjus, rūpintojus), kaip bus organizuojamas ugdymas.

14. Ugdymo procesas vyksta pagal tvarkaraštį dalykų pamokoms skirtu laiku:

	Pamoka
	Pamokos pradžios ir pabaigos laikas
	Pamoka
	Pamokos pradžios ir pabaigos laikas

	1 pamoka
	9.00-9.45
	5 pamoka
	13.00-13.45

	2 pamoka
	10.00-10.45
	6 pamoka
	14.00-14.45

	3 pamoka
	11.00-11.45
	7 pamoka
	15.00-15.45

	4 pamoka
	12.00-12.45
	8 pamoka
	16.00-16.45


15. Individualiam mokymui sudaromi individualūs nuotolinio mokymo grafikai.
16. Mokyklos bendruomenės nariai, dalyvaujantys bei organizuodami nuotolinį ugdymą laikosi nustatytų taisyklių (priedas Nr. 3)
III SKYRIUS

UGDYMO PROCESO NUOTOLINIU BŪDU ORGANIZAVIMAS BEI VYKDYMAS
16.1 Mokiniai:
16.2 Mokiniai, besimokantys grupinio mokymosi forma pagal Bendrojo ugdymo programas, kaip ir įprastai, mokosi reguliariai 5 dienas per savaitę būdami skirtingose vietose (savo namuose), naudodami informacines komunikacijos priemones ir technologijas, susijungę į klasę/ apjungti į grupes ir/ar individualiai konsultuojami mokytojo;
16.3 Mokiniai prie dalyko grupės prisijungia laiku – per 5 min.;
16.4 Pamokos eigoje dirbdami savarankiškai mokiniai pagal poreikį konsultuojasi su mokytoju naudodami telefoną ar Messenger sistemą, laiku atlieka mokytojų paskirtas užduotis;
16.5 Pagal poreikį konsultuojasi su pagalbos mokiniui specialistais per TAMO, telefonu ar kitais bekontakčiais būdais;
16.6 Informuoja klasių vadovus, jei negali dalyvauti nuotoliniame mokyme dėl ligos.
17. Mokytojai:
17.1. Atsakingai ir detaliai pildo elektroninių nuorodų į užduotis mokiniams planą (priedas Nr. 2), kuris kiekvienai nuotolinio mokymo savaitei viešinamas patalpinant į mokyklos internetinį puslapį;
17.2. Atsakingai ir detaliai pildo TAMO, ypatingą dėmesį skirdamas mokiniams, besimokantiems pagal individualizuotas programas;
17.3. Užduotis paskelbia mokymosi aplinkoje arba TAMO  iki pamokos pradžios laisvai pasirinktais būdais: pateiktimis, nuorodomis, tekstiniais užrašais, vaizdo medžiaga ir kt., nurodomas laikas, skiriamas joms atlikti.  Užduočių apimtis orientuoja į galimybę jas atlikti per pamoką, numatant, kad darbui prie kompiuterio būtų skiriama ne daugiau kaip 25 min.

17.4. Koreguoja ilgalaikius planus perkeldami mokymo turinį, kuriam įsisavinti gali skirti kūrybines, tiriamąsias, praktines užduotis, ilgalaikius darbus, užtikrina, kad numatytos užduotys būtų prasmingos;
17.5. Ugdymą organizuoja panaudodami turimą teorinę ir kitą ugdymui(si) reikalingą medžiagą popierine mokinių turima (vadovėliais, pratybų sąsiuviniais ir kt.) bei skaitmenine forma;
17.6. Pasirengia nuotolinio darbo priemones (susikuria vartotojų aplinkas, užregistruoja mokinius, pasiruošia skaitmeninius mokymo išteklius);
17.7. Dirba pagal patvirtintą pamokų tvarkaraštį, jeigu nėra numatyta ar kitaip;
17.8. Stengiasi organizuoti 30 proc. savo pamokų sinchroniniu būdu, kai tokios pamokos trukmė yra ne ilgesnė nei 30 min.;
17.9. Rekomenduojama užduotis mokiniams formuoti taip, jog bendras mokinio darbo kompiuteriu per dieną dirbant su visais dalykais laikas neviršytų 3 val.
17.10. Skiriant mokiniams atsiskaitymo darbus, nurodo konkretų atsiskaitymo laiką (iki 10 darbo dienų,), siunčiant juos mokytojams el. paštu ar kitu susitartu būdu.

17.11. Mokytojas, patikrinęs mokinių atliktas užduotis, teikia grįžtamąjį ryšį mokiniams ir jų tėvams per TAMO, fiksuoja įvertinimus;
17.12. Teikia mokiniui pagalbą ir paaiškinimus, naudodamiesi skaitmeninėmis ar telefoninių skambučių galimybėmis užsiėmimų arba kitu sutartiniu su mokiniais laiku darbo valandų metu;
17.13. Mokiniui per mokytojo nustatytą laiką neatlikus užduoties ar neparodant aktyvumo, mokytojas, bendradarbiaudamas su klasės vadovu, pagalbos mokiniui specialistais, pasidomi mokinio nedalyvavimo nuotoliniame ugdyme priežastimis, sprendžia problemas;
17.14. Konsultuojasi tarpusavyje, teikia pagalbą vieni kitiems nuotoliniu būdu.
18. Klasių vadovai:

18.1. Užtikrina, kad TAMO aplinkoje būtų pateikti visi reikalingi jų klasės mokinių, mokinių tėvų (globėjų, rūpintojų) bei dėstančių mokytojų kontaktiniai duomenys; taip pat, kad visi mokiniai bei mokinių tėvai turėtų prisijungimui prie TAMO reikalingus duomenis bei būtų prisijungę; konsultuoja ir teikia pagalbą prisijungimo klausimais;

18.2. Palaiko ryšius su dalykų mokytojais, ugdytiniais, jų tėvais;
18.3. Reguliariai organizuoja klasės valandėles taikydami sinchroninio mokymo būdą;
18.4. Domisi, ar visi ugdytiniai dalyvauja mokymuose, ar nėra sergančių mokinių, kartu su pagalbos mokiniui specialistais domisi nedalyvavimų nuotoliniame mokyme priežastimis, sprendžia problemas.
19. Pagalbos mokiniui specialistai (socialinis pedagogas, psichologas, logopedas):

19.1. Informuoja specialiųjų ugdymosi poreikių mokinių bei mokinių, kuriems reikalinga reguliari ir tęstinė švietimo, psichologo, logopedo, mokytojo padėjėjo  pagalba, tėvus (globėjus, rūpintojus) bei pačius mokinius dėl ugdymo ir pagalbos organizavimo nuotoliniu būdu naudodamiesi Eduka, Tamo, Zoom, telefoniniais skambučiais ir kt. likus ne mažiau nei 4 darbo dienoms iki darbo nuotoliniu būdu organizavimo pradžios;

19.2. Organizuoja nuotoliniu būdu prevencines programas.

19.3. Siūlo ir teikia švietimo pagalbą mokytojams, klasių vadovams.
III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Mokyklos administracija nuolat dalinasi aktualia informacija, gauta iš steigėjo, Švietimo mokslo ir sporto ministerijos ar kitų institucijų, informuoja mokyklos bendruomenę apie mokymo(si) nuotoliniu būdu įgyvendinimą, organizuoja mokymo(si) nuotoliniu būdu kokybės stebėseną ir aptarimus.
21. Mokyklos bendruomenei su nuotoliniu ugdymu susijusi informacija skelbiama mokyklos  svetainėje ir mokyklos Facebook paskyroje.
22. Mokyklos steigėjas – Kauno rajono savivaldybės administracija, koordinuoja mokyklos pasirengimą organizuoti mokymą nuotoliniu būdu ir teikia pagalbą; už aprašo įgyvendinimą atsako mokyklos vadovas.
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